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Wstep

Weryfikacja zapisow umowy jest elementem nadzoru nad prawidtowoscig realizacji zleconych
prac. Opracowana ,Karta weryfikacji terenowej”’ jest narzedziem wspomagajgcym
Zamawiajgcych, ujednolicajgcym dziatania kontrolingowe w przedmiotowym zakresie. Karta
zostata opracowana na podstawie wzoru obowigzujgcej umowy, wytycznych oraz innych
aktow prawnych obowigzujacych w PGL LP.

Ponizsza instrukcja omawia zasady wypetniania Karty weryfikacji terenowej, podaje przyktady
mozliwych ,,uwag” oraz prezentuje sposéb wypetnienia poszczegdlnych jej elementow.

Karta weryfikacji terenowej - budowa
,,Karta weryfikacji terenowej”” sktada sie z trzech czesci: A, B, C.

a) Cze$¢ , A”- dotyczy wszystkich oséb znajdujgcych sie na powierzchni roboczej,
wykonujgcych prace. Karta weryfikacji terenowej w tej czesci zostaje wypetniona tylko
jeden raz i dotyczy catej grupy pracownikdéw znajdujgcych sie na powierzchni roboczej.

b) Czes¢ ,,B”- dotyczy kazdego pracownika indywidualnie znajdujgcego sie na powierzchni
roboczej wykonujgcego zlecong prace. Karte weryfikacji terenowej w tej czesci nalezy
wypetni¢ dla kazdego pracownika osobno, niezaleznie od wykonywanej pracy.

c) Czes$é,,C”-jest czescig dotyczgcyg podsumowania catego protokotu, koriczy sie podpisaniem
przez osoby weryfikujgce oraz weryfikowane. Gotowy protokét po zapoznaniu zostaje
podpisany przez kierownika jednostki. Karte weryfikacji terenowej w tej czesci wypetnia sie
tylko raz dla catego protokotu.



UZUPELNIENIE KARTY WERYFIKACJI TERENOWEJ CZESC ,,A”

INFORMACJE PODSTAWOWE

1. DANE OGOLNE

Lp. Wyszczegolnienie Zakres dziatan osoby weryfikujacej
11 Data Nalezy podac date przeprowadzonej weryfikacji.
Lokalizacja i rodzaj prac Nalezy poda¢ nadlesnictwo, lesnictwo, oddziat, grupe
12 (Nadlesénictwo, leénictwo, oddziat, grupa czynnosci, nr | czynnosci, numer pozycji bedacej przedmiotem
pozycji) weryfikacji.
Nalez dac pet fi b i f
s Wykonawca/podwykonawca alezy po aF pe_ na naz'V\{q irmy ezlznaczen_la !'\a orme
: ) prowadzonej dziatalnosci. (Informacje weryfikujacy
(nazwa firmy) . " PETS
potwierdza w dokumentacji w nadlesnictwie).
1.4 Zlecenie Nalezy wpisa¢ numer zlecenia oraz date obowigzywania
(nr zlecenia) (Informacje weryfikujacy uzyskuje z nadlesnictwa).
15 Liczba pracujacych oséb Ilo$¢ oséb wykonujgcych dane zadanie
w czasie weryfikacji.
D.ar?e.osob. Nalezy wpisac imiona i nazwiska oséb poddanych
1.6 - imig i nazwisko L .
. » ) weryfikacji, sprawdzié czy osoby zostaty zgtoszone na
- nalezy sprawdzi¢ czy osoba jest zgtoszona d ied h dleni
do realizacji umowy [oznaczenie: Nie/Tak, nie dotyczy] podstawie danych z nadlesnictwa.
PRZYKtAD:
Lp. Wyszczegdlnienie Zakres dziatan osoby weryfikujacej
11| pata 10.02.2025 .
1.2. Lokalizacja i rodzaj prac Nadles$nictwo Orneta, Lesnictwo Bazyny, oddz. 446a, IB,
(Nadlesnlftwo, lesnictwo, oddziat, grupa czynnosci, 2025000001
nr pozycji planu)
1.3.
Wykonawca/podwykonawca Zaktad Ustug Lesnych ,,Przyktadowy”
(nazwa firmy)
1.4. .
Zlecenie nr zlecenia: 12323022024
(nr zlecenia)
1.5. . . .
Liczba pracujacych oséb 2
16. | Dane os6b Jan Kowalski, Tak
- imie i nazwisko,
- nalezy sprawdzi¢ czy osoba jest zgtoszona Adam Nowak, Tak
do realizacji umowy [oznaczenie: Nie/Tak, nie dotyczy]




2. ORGANIZACIJA | WYPOSAZENIE STANOWISKA PRACY

Lp. Wyszczegdlnienie Zakres dziatan osoby weryfikujacej
Weryfikujacy okresla czy przekazane tablice s3 prawidtowo
ustawione. Przede wszystkim przy drogach dojazdowych do
powierzchni na ktdrej prowadzi sie pozyskanie drewna lub jest
Tablice ostrzegawcze zgodne ze wzorem | prowadzony inny zabieg objety zakazem a bedacy przedmiotem
2.1 rozporzadzenia MOSZNIL z dn. 06.01.98 r. w sprawie | weryfikacji. Lokalizacja tablic musi uwzglednia¢ mozliwosé
okreslenia wzoru znaku zakazu wstepu (...) wtargnieciem o0séb trzecich. Jesli weryfikujagcy dostrzega
uchybienia wypetnia pole ,,uwagi’’ opisujgc zaistniatg sytuacje.
Przyktad: Tablice uszkodzone, tablice niekompletne,
nieprawidfowy termin zakazu itp.
Weryfikujacy stwierdza czy osoba w stosunku do ktérej
prowadzona jest  weryfikacja zostata zaopatrzona
2.2, Apteczka  pierwszej pomocy lub opatrunek | w apteczke lub opatrunek indywidualny. Jesli weryfikujgcy
indywidualny dostrzega uchybienia wypetnia pole ,,uwagi”.
Przyktad: Do kompetencji weryfikujgcego nalezy potwierdzenie
zaopatrzenia pracownika w apteczke przez pracodawce.
Weryfikujacy okresla czy osoby weryfikowane przestrzegaja
zakazu pracy pojedynczo na powierzchni (czy zapewniona jest
K . » K L . )
Prowadzenie prac z zachowaniem bezpiecznej ,,;se uracja” w przypadku wystaplenla z§arzen|a) o’ra'z stQSUJe
L . . . . ... | sie do zasady dotyczacej zachowania odlegtosci miedzy
odlegtosci miedzy pracownikami (podziat na dziatki . . . iy s e .
23. . . P stanowiskami roboczymi. Odlegtos¢ w kazdej fazie pracy nie
robocze np. przy minimum 2 pilarzach $cinajgcych . , L . . iroo s
. moze by¢ mniejsza niz podwdjna wysokosé Scinanych drzew.
drzewa, przestrzegany zakaz pracy pojedynczo na L S L . )
owierzchni) Jesli weryfikujacy dostrzega uchybienia wypetnia pole ,,uwagi”.
P Przyktad: Kilka zespotéw roboczych na jednej dziafce,
odlegtosci pomiedzy zespotami na réznych dziatkach roboczych
wynosi 1 wysokos¢ scinanych drzew.
Weryfikujacy okresla czy osoba weryfikowana przestrzega
- . . h i isk
Przygotowanie stanowiska pracy przy scince i obalaniu zasad dotyczqcyc przygotowania 'stanO\A{!s a pracy
2.4. . . . . z zachowaniem zasad zawartych w instrukcji BHP przy
(podkrzesanie gatezi, usuniecie przeszkadzajgcego . R
s . wykonywaniu podstawowych prac z zakresu gospodarki lesne;j.
podrostu, przygotowanie Sciezki oddalania) . 0 - . o
Jesli weryfikujgcy dostrzega uchybienia wypetnia pole ,,uwagi”’.
Przyktad: Gatezie zalegajgce na $ciezce oddalania.
tad i porzadek na stanowisku pracy, w tym usuwanie | Weryfikujgcy okresla czy osoba weryfikowana zostawia po
z miejsca pracy odpadow i opakowan (usuwanie | swoich dziataniach porzadek. Jesli weryfikujacy dostrzega
2.5. z miejsca pracy odpadéw i opakowan nalezgcych | uchybienia wypetnia pole ,,uwagi”.
do o0s6b realizujacych zlecenie na powierzchni | Przyktad: Pozostawienie przez pracownikéw butelek
roboczej) plastikowych po wodzie na dziatce robocze;j.
PRZYKLAD:
1. ORGANIZACJA | WYPOSAZENIE STANOWISKA PRACY
Lp. Wyszczegdlnienie Jest/sa Brak Nie dotyczy Uwagi
Tablice ostrzegawcze zgodne ze wzorem rozporzadzenia MOSZNiL
2.1 z dn. 06.01.1998 r., w sprawie okreslenia wzoru znaku zakazu X
wstepu (...)
2.2. Apteczka pierwszej pomocy lub opatrunek indywidualny X
23, Podziat na dziatki robocze (np. przy minimum 2 pilarzach X
$cinajgcych drzewa, przestrzegany zakaz pracy pojedynczo)
Przygotowanie stanowiska pracy przy Scince i obalaniu
2.4. (podkrzesanie gatezi, usuniecie przeszkadzajagcego podrostu, X
przygotowanie $ciezki oddalania)
tad i porzadek na stanowisku pracy, w tym usuwanie z miejsca
25, pracy odpaddéw i opakowan (usuwanie z miejsca pracy odpadow X

i opakowan nalezacych do o0s6b realizujacych zlecenie
na powierzchni roboczej)




3. OCENA ZGODNOSCI Z INSTRUKCJA BHP TECHNIK SCINKI DRZEW NA PODSTAWIE
OGLEDZIN PNI SCIETYCH DRZEW

Weryfikujgcy okresla stopien nieprawidtowych pni na powierzchni w skali procentowej, zgodnie z wytycznymi zawartymi
w umowie miedzy Zleceniodawcg a Wykonawca. Na karcie weryfikacji terenowej za pomocg symbolu ,, X" Weryfikujgcy
zaznacza procentowy stopien jakosci techniki.

Technika Scinki dostateczna zobowigzuje weryfikujgcego do zwrdcenia uwagi na prace pilarza, poinstruowania go o zasadach
prawidtowej Scinki i obalania drzew, a w przypadku osoby bezposrednio nadzorujgcej prace pozyskania drewna (lesniczy,
podlesniczy) wyegzekwowania wyeliminowania btedéw w przysztosci pod rygorem odsuniecia od pracy.

Technika $cinki nieprawidtowa zobowigzuje weryfikujgcego do natychmiastowego odsuniecia pilarza od $cinki
i obalania drzew i sporzgdzenia stosownej notatki w tej sprawie.

Jesli powierzchnia na ktérej przeprowadza sie weryfikacje nie spetnia zatozen dla powierzchni prébnej wynikajacej z umowy
nalezy odnotowac taka informacje wypetniajac pole uwagi.

PRZYKLAD:
3.1. TECHNIKA PRAWIDLOWA 3.2. TECHNIKA DOSTATECZNA 3.3. TECHNIKA NIEPRAWIDtOWA
(do 5% pni nieprawidtowych na (od 6% do 20% pni nieprawidtowych (powyzej 20% pni nieprawidtowych
powierzchni) na powierzchni) na powierzchni)

X

4. USZKODZENIA NA POWIERZCHNI ROBOCZEJ

4.1. Uszkodzenia drzew podczas zrywki drewna w iloSci wiekszej niz 5% drzew
pozostajacych po zabiegu

Lp. Wyszczegdlnienie Jest/sa Brak Nie dotyczy Uwagi
Uszkodzenia drzew podczas zrywki

4.1. | drewna w ilosci wiekszej niz 5% X
drzew pozostajacych po zabiegu

Weryfikujacy okresla procentowy udziat uszkodzonych drzew na powierzchni. Dokonuje tego zgodnie z wytycznymi zawartymi
w umowie miedzy Zleceniodawcy a Wykonawca. Na karcie weryfikacji terenowej za pomoca symbolu ,, X" Weryfikujacy
zaznacza jaki jest stopien uszkodzenia na danej powierzchni objetej zleceniem. Jesli powierzchnia na ktorej przeprowadza sie
weryfikacje nie spetnia zatozen dla powierzchni prébnej wynikajgcej z umowy nalezy odnotowac taka informacje wypetniajac
pole uwagi.

4.2. Uszkodzenia drzew podczas pielegnowania upraw w ilosci wiekszej niz 3%

Lp. Wyszczegdlnienie Jest/sa Brak Nie dotyczy Uwagi
Uszkodzenia drzew podczas

4.2. | pielegnowania upraw w ilosci wiekszej X
niz 3%

Weryfikujacy okresla procentowy udziat uszkodzonych drzew na powierzchni. Dokonuje tego zgodnie z wytycznymi zawartymi
w umowie miedzy Zleceniodawcg a Wykonawca. Na karcie weryfikacji terenowej za pomocag symbolu ,, X"’ weryfikujacy
zaznacza jaki jest stopien uszkodzenia na danej powierzchni objetej zleceniem. Jesli powierzchnia na ktorej przeprowadza sie
weryfikacje nie spetnia zatozen dla powierzchni prébnej wynikajgcej z umowy nalezy odnotowac taka informacje wypetniajac
pole uwagi.



5. DODATKOWE INFORAMCIE, UWAGI ISTOTNE DLA WYNIKU WERYFIKACIJI

Weryfikujgcy w polu uwagi wpisuje informacje istotne dla wyniku weryfikacji, ktére nie zostaty ujete w karcie weryfikacji
a moga w znaczacy sposdb wptynaé na prawidtowq realizacje zlecenia, zagraza¢ osobom postronnym lub samej osobie
wykonujgcej powierzone zadanie.

PRZYKtAD:

Rozpalone ognisko mimo lll stopnia zagrozenia pozarowego




UZUPEENIENIE KARTY WERYFIKACJI TERENOWEJ CZESC ,,B”

1. INFORMACIJE O PRACOWNIKU

1.1. Imie i Nazwisko
1.2. Zakres wykonywanych czynnosci lub stanowisko
13 Rodzaj maszyny uzywanej przez pracownika
| Wykonawcy
PRZYKtAD:
1.1. | ImieiNazwisko Jan Kowalski
1.2. Zakres wykonywanych czynnosci lub stanowisko Pilarz
T Rodzaj maszyny uzywanej przez pracownika Brak (dla urzadzen, np. wykaszarka, pilarka — wprowadza
" | Wykonawcy si¢ brak lub wykresla pole)
2. WYPOSAZENIE PERSONELU WYKONAWCY
Lp. Wyszczegdlnienie Zakres dziatan osoby weryfikujacej
Weryfikujgcy okresla czy osoba weryfikowana posiada kask z aktualnym
21 Kask (hetm) ochronny termlr?en*'u waznosq orazczy kask?,lejest uszkodzony. Jesli weryfikujgcy dostrzega
uchybienia wypetnia pole ,,uwagi”.
Przyktad: Kask pekniety, nieczytelna tarcza przydatnosci kasku ochronnego.
Weryfikujacy okresla czy osoba weryfikowana posiada ochrone twarzy i oczu. Jesli
2.2. Ochrona twarzy i oczu weryfikujacy dostrzega uchybienia wypetnia pole ,,uwagi”.
Przyktad: Uszkodzona przytbica.
Weryfikujacy okresla czy osoba weryfikowana posiada ochrone stuchu. Jesli
2.3. Ochrona stuchu weryfikujacy dostrzega uchybienia wypetnia pole ,,uwagi”.
Przyktad: Ochrona stuchu uszkodzona.
Weryfikujacy okresla czy osoba weryfikowana posiada spodnie z nogawicami
ve Spodnie , nogawicami aza/g;izfcieciowymi. Jesli weryfikujgcy dostrzega uchybienia wypetnia pole
antyprzecieciowymi Przyktad: Spodnie uszkodzone, pozbawione nici powodujacych zatrzymanie
faricucha pilarki.
Weryfikujacy okresla czy osoba weryfikowana posiada buty zabezpieczajgce
Buty zabezpieczajace orzed przed 'prz'eaeaem‘zapatrzone \A{”ochrone palcéw. Jesli weryfikujgcy dostrzega
2.5. rzecieciem i ochrona palcow uchybienia wypetnia pole ,,uwagi”.
P & P Przyktad: Zaleca sie wymiane butéw w zwigzku z trwatymi uszkodzeniami
zmniejszajacymi bezpieczenstwo uzytkownika.
Weryfikujacy okresla czy osoba weryfikowana posiada rekawice robocze. Jesli
2.6. Rekawice robocze weryfikujacy dostrzega uchybienia wypetnia pole ,,uwagi”.
Przyktad: Zaleca sie wymiane w zwigzku z intensywnym zuzyciem.
Kamizelki kontrastujace lub ubranie WeryflkUJacy okrle.sla czy. os.oba weryfikowana Pos.lada kam.lzelke lub ubrinle
2.7. . . . kontrastujace. Jesli weryfikujacy dostrzega uchybienia wypetnia pole ,,uwagi”.
z kontrastujacymi elementami . . L . . .
Przyktad: Zaleca sie wymiane kamizelki z uwagi na liczne przetarcia.
Sorbenty lub maty sorpcyjne, Weryﬂ.kUchy qkresla czy gsoba w'eryf|I’<0\’Nana posmda sorbe.nty .Iub maty
. . " | sorpcyjne, kanistry z bezpiecznymi korcéwkami do tankowania pilarek. W
2.8. kanistry z bezpiecznymi o . . .
L . . przypadku uchybier zostaje wypetnione pole uwagi.
koncéwkami do tankowania pilarek . . . . .
Przyktad: Maty sorpcyjne zostaty wczesniej uzyte, kanister jest nieszczelny.
Elementy bezpieczenstwa pilarki V\(eryflku1a{cyl okresla czy osob.a werlyflkowana p05|a.da .bezplleczne elementy w
(stan ogélny hamulec pilarce takie jak: hamulec bezpieczenstwa, wychwytnik pity tancuchowej poprzez
2.9. . , ! . . prezentacje pilarki przez osobe weryfikowana.
bezpieczenstwa, wychwytnik pity 0 - Lo . .,,
fancuchowej) Jesli weryfikujacy dostrzega uchybienia wypetnia pole ,,uwagi”.
) Przyktad: Brak wychwytnika pity fancuchowe;.
Narzedzia pomocnicze pilarza: np. Weryflktjuqcy okrlesla. czy os.oba V\{eryflkowana jest .zaopatrz?rTa w.narzedua
. L. . pomocnicze takie jak: kliny, siekiera, urzadzenia do $ciggania drzew
2.10. | kliny, siekiera, urzadzenia do . 0 - L . 9
L. . . zawieszonych. Jesli weryfikujacy dostrzega uchybienia wypetnia pole ,,uwagi”.
$ciggania drzew zawieszonych S
Przyktad: Brak siekiery.




PRZYKtAD:

Ayt Nie .
Lp. Wyszczegdlnienie Jest/sg Brak S Uwagi
2.1. Kask (hetm) ochronny X
2.2. Ochrona twarzy i oczu) X
2.3. | Ochrona stuchu X
va Spodnie z nogawicami antyprzecieciowymi X
25 Buty zabezpieczajgce przed przecieciem i ochrona
| palcéw X
2.6. | Rekawice robocze X
97 Kamizelki kontrastujgce lub ubranie z kontrastujgcymi
" | elementami X
Sorbenty lub maty sorpcyjne, kanistry z bezpiecznymi
2.8. L. ; . X
koncéwkami do tankowania pilarek
Elementy bezpieczenstwa pilarki (stan ogdlny,
29. | hamulec  bezpieczeristwa,  wychwytnik  pity X
taricuchowej)
Narzedzia pomocnicze pilarza: np. kliny, siekiera,
2.10. K - . . X
urzadzenia do Sciggania drzew zawieszonych
3. STAN TECHNICZNY | WYPOSAZENIE MASZYN | URZADZEN
Lp. Wyszczegolnienie Zakres dziatan osoby weryfikujacej
Weryfikujgcy okresla czy osoba weryfikowana jest
| . . .
Sorbenty lub maty sorpcyjne do zbierania substancji zaopatrz?na w sorbenty lub malt\'/ sorchJng do zbierania
3.1. substancji ropopochodnych. Jesli weryfikujacy dostrzega
ropopochodnych . . )
uchybienia wypetnia pole ,,uwagi”.
Przyktad: Maty sorpcyjne nadpalone, porwane.
Weryfikujacy okresla czy maszyna wykorzystywana przez
osobe weryfikowang posiada odpowiednie zabezpieczenia
3.2 Zabezpieczenie kabiny maszyny zgodne z wytycznymi | zgodnie z wytycznymi zawartymi w instrukcji BHP. Jesli
| zawartymi w instrukcji BHP weryfikujacy dostrzega uchybienia wypetnia pole ,,uwagi”.
Przyktad: ciggnik rolniczy nieprzystosowany do bezpiecznej
pracy w lesie.
Weryfikujacy okresla czy maszyna wykorzystywana przez
Odpowiedni stan techniczny urzadzen i pojazdow osoPe wer’y.flkowarja .nle posiada W|docznych wyuekoyv
3.3. . . . . e olejow. Jesli weryfikujacy dostrzega uchybienia wypetnia
mechanicznych tj. czy nie wystepujg wycieki olejow itp. o)
pole ,,uwagi”.
Przyktad: Wyciek oleju silnikowego z pojazdu.
Weryfikujacy okresla czy maszyna wykorzystywana przez
osobe weryfikowang znajduje sie na liscie nadlesnictwa, a
34 UDT- decyzja dopuszczajgca urzadzenie do eksploatacji urzadzenie zostato dopuszczone do eksploatacji. Jesli

(zgodnie ze zgtoszeniem wykonawcy)

kontrolujacy dostrzega uchybienia wypetnia pole ,,uwagi”.
Przyktad: Maszyna dopuszczona do eksploatacji (wazny
UDT) brak urzadzenia na liscie nadlesnictwa.




PRZYKtAD:

(zgodnie ze zgtoszeniem wykonawcy)

Aot Nie .
Lp. Wyszczegdlnienie Jest/sa Brak e Uwagi
31 Sorbenty lub maty sorpcyjne do zbierania substancji X
- ropopochodnych
3.2 Zabezpieczenie kabiny maszyny zgodne z wytycznymi X
- zawartymi w instrukcji BHP
33 Odpowiedni stan techniczny wurzadzen i pojazdow X
- mechanicznych tj. czy nie wystepujg wycieki olejow itp.
34 UDT- decyzja dopuszczajgca urzadzenie do eksploatacji X

UWAGI, WNIOSKI | ZALECENIA - CZESC ,,C”

Weryfikujagcy w tym miejscu wpisuje zrodta i przyczyny nieprawidtowosci, ich rozmiar oraz wnioski zmierzajace do ich
usuniecia z jednoczesng propozycjq usprawnienia danej nieprawidtowosci. Jesli weryfikacja przebiegta bez uwag, weryfikujacy
moze pozostawic to miejsce nieuzupetnione.

Jesli osoba weryfikowana ma zastrzezenia do prowadzonej weryfikacji nalezy ten fakt odnotowac wypetniajac pole UWAGI,
WNIOSKI | ZALECENIA.

Objasnienie: Wyniki weryfikacji — zaznacza¢ w odpowiedniej kolumnie ,x”

W przypadku braku mozliwosci zweryfikowania badanego obiektu wpisa¢ w uwagach: ,nie dotyczy”.
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